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ADMINISTRATIV

FISAPOSTULUI

A) Informatii generale privind postul

1) Nivelul postului*): EXECUTIE

2) Denumirea postului: MUNCITOR

3) Gradul/Treapta profesional/profesionala: 1. - M

4) Scopul principal al postului: Desfdsurarea unei activitati in vederea obtinerii de
venituri salariale

B) Conditii specifice pentru ocuparea postului

1) Studii de specialitate®*): MEDII

2) Perfectionari (specializari):

3) Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate sinivel): nu este cazul

4) Limbi straine (necesitate si nivel) cunoscute: nu este cazul

5) Abilitati, calitati si aptitudini necesare: SPECIALIZARE CA CONSTRUCTOR FINISOR

6) Cerinte specifice***): DETINEREA AUTORIZATIEI DE FOCHIST ISCIR - AVANTAJ

7) Competenta manageriala****) (cunostinte de management, calitati si aptitudini
manageriale): -

Programul de lucru este de 4 ore/zi, 20 ore/saptamana.

Q) Atributiile postului: in conformitate cu Art. 86 din Ordinul nr. 5554/07.10.2011 privind aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare a casei corpului didactic, domeniile de
competentd sunt:
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efectuarea lucrarilor de curdtenie si intretinere a intregului spatiu al casei corpului didactic;
asigurarea conditiilor optime pentru derularea activitatilor organizate de casa corpului
didactic.

Sarcinile de serviciu sunt:

Mentine Tn buna functionare, conform normativelor ISCIR centrala termica a CCD HR;
Efectueaza lucrari de reparatii interioare si exterioare la toate corpurile de cladiri;
Igienizeaza spatiile de invatamant, holurile si grupurile sanitare prin lucrari de zugraveli si
vopsitorie, completeaza placaje din faianta acolo unde este cazul;

Executd orice lucrari de interventie (reparatii) atunci cand este cazul;

Executd lucrari din alte sectoare in limita competentei, in functie de nevoile institutiei;
Efectueaza curatenia trotuarului din fata unitatii, a spatiilor verzi zilnic, de cate ori este
nevoie;

Intretine, supravegheaz3 instalatia electricd, schimba corpuri de iluminat;

Verificd functionarea retelei electrice si a retelei de apa potabila si semnaleaza
administratorului eventualele defectiuni constatate.

Asigura paza, accesul in unitate (la nevoie) in zilele de sambata, duminica, pentru a facilita
organizarea de programe din oferta CCDHR;

Indeplineste sarcini curente atribuite de catre superiorul direct in concordantd cu
necesitatile imediate ale unitatii.
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D) Sferarelationald a titularului postului
1) Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fata de: Director, administrator patrimoniu.
- superior pentru: -
b) Relatii functionale:
¢) Relatii de control: -
d) Relatii de reprezentare: -
2) Sfera relationala externa:

a) cu autoritdti si institutii publice: -
b) cu organizatii internationale: -
Q) cu persoane juridice private: -

3) Delegarea de atributii si competenta**#¥*):

E) Tntocmitde:
1) Numele siprenumele:...........cccuee.e.

2) Functia de conducere: Director
3) SeMNEtUra ..ceeveeveeeennn e

4) Data ntocmirii....coeeeveeveennn.

F) Luat la cunostintd de cdtre ocupantul postului
1) Numele siprenumele: .......cccoevviiieiennnn

2) Semnadtura.............

3) Data.c.ooeeeveennnes

G) Contrasemneaza:
1) Numele siprenumele: .......cccooevvveeennnn.

2) Functia: Administrator patrimoniu
3) Semnatura.....c.............

4) Data....ccoceeruennnnn.

*) Functie de executie sau de conducere.

**) n cazul studiilor medii se va preciza modalitatea de atestare a acestora (atestate cu diploma
de absolvire sau diplomd de bacalaureat).

**%) Se va specifica obtinerea unui/unei aviz/autorizatii prevazut/prevazute de lege, dupa caz.

**%*) Doar in cazul functiilor de conducere.

**%%%) Se vor trece atributiile care vor fi delegate catre o alta persoand in situatia in care salariatul

se afld in imposibilitatea de a-si indeplini atributiile de serviciu (concediu de odihna, concediu

pentru incapacitate de munca, delegatii, concediu fara platd, suspendare, detasare etc.). Se vor

specifica atributiile, precum si numele persoanei/persoanelor, dupa caz, care le va/le vor prelua

prin delegare.
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